Anexa nr. 2 la HCL nr. 29/2025

GHIDUL SOLICITANTULUI
pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiecte in cadrul
“"Programului anual de finantare nerambursabila pentru programe, proiecte si actiuni in
domeniul protectiei civile”, pe anul 2025

1. Autoritatea finantatoare:
Comuna Suseni, cu sediul in comuna Suseni, str.Ciumani, nr. 3 jud. Harghita cod postal
537305

2. Denumirea programului:
“"Programului anual de finantare nerambursabild pentru programe, proiecte si actiuni in
domeniul protectiei civile din Comuna Suseni” pe anul 2025.

3. Scopul programului:
Stimularea implicdrii persoanelor fizice sau juridice de drept public sau privat, romane

autorizate, respectiv infiintate sau recunoscute in conditiile legii romane, fara scop
patrimonial, In scopul sensibilizarii locuitorilor comunei Suseni a importantei pdstrdrii
traditiilor de voluntariat si implicarea membrilor comunitdtii In organizarea si gestionarea
activitdtii de voluntariat in domeniul protectiei civile.

Stimularea participarii si cresterea accesibilitatii locuitorilor comunei Suseni la

activitdtile de voluntariat in domeniul protectiei civile.

4. Activitati finantate:
Comuna Suseni acorda sprijin financiar pe baza de selectie de proiecte pentru urmatoarele
activitati:

- sprijinirea organizarii evenimentelor, programelor de prevenire, actiunilor,
concursurilor specifice organizate in vederea realizarii si dezvoltdrii ocrotirii civile, ocrotirii
populatiei, a bunurilor, a valorilor materiale.

- sprijinirea participdrii membrilor asociatiilor la cursuri de pregatire;

- editarea si tiparirea unor publicatii, brosuri, manuale, pliante, afise de informare si
educare pentru activitati de educare a populatiei;

- sustinerea contributiei proprii pentru proiecte depuse la diferite organisme de
finantare;

- formarea, consolidarea si perfectionarea nivelului de pregatire necesar personalului

specializat pe diferite domenii de activitate, managerilor si a cetdtenilor, in situatii de urgenta



civila, accidente industriald si ecologice, catastrofe si dezastre naturale, calamitdti sau alte
situatiide crizd, riscuri si vulnerabilitati;

- organizarea de festivale, expozitii, seminarii, conferinte, dezbateri publice, scoli de
vard, tabere, workshop-uri precum si sprijinirea membrilor de a participa la astfel de
manifestari.

- promovarea activitdtii si imaginii asociatiei pe plan local, editarea si sprijinirea
editarii materialelor promotionale,precum si distribuirea acestora;

- promovarea si dezvoltarea culturii de ocrotire in societatea civild;

- sprijinirea conservarii si promovdrii traditiilor de voluntariat si implicarea membrilor

comunitdtii In organizarea si gestionarea activitdtii de voluntariat.

Finantdrile nerambursabile NU pot fi utilizate pentru activitati generatoare de profit.
Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale

beneficiarilor sau pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului.

5. Beneficiarii programului:
Persoane fizice si juridice de drept public sau privat, fara scop patrimonial, autorizate,

respectiv Infiintate in conditiile legii, asociatiile, fundatiile si cultele religioase.

6. Finantarea proiectelor

In baza Hotararii Consiliului Local al Comunei Suseni nr. 17/2025 privind aprobarea
bugetului de venituri si cheltuieli pe anul 2025 al Comunei Suseni si estimarile pe anii 2026 —
2028, pe Capitolul 67.02.50 a fost prevazut suma de 10.000 lei.

7. Eligibilitatea proiectelor

Finantarea asigurata de Comuna Suseni va fi de maxim 90% din bugetul total al proiectului.
Acordarea de finantari nerambursabile este conditionata de existenta altor surse de finantare,
proprii sau atrase de beneficiar, in conditiile stabilite de autoritatea finantatoare. Contributia
proprie obligatorie va fi de minim 10% din bugetul total al proiectului.

Finantarea proiectelor se va realiza pe baza contractului de finantare nerambursabild incheiat
intre Beneficiar si Comuna Suseni (conform modelului prevdzut in Anexa nr. 5), in 2
exemplare, din care un exemplar pentru Beneficiar si un exemplar pentru Primdria Comunei
Suseni.

Finantarea proiectelor se face pana la data de 15 decembrie 2025, in baza contractului de
finantare nerambursabila si a documentelor justificative de decontare care trebuie prezentate
atat pentru partea de cheltuieli efectuate din finantarea nerambursabila, cat si pentru partea

de cheltuieli efectuate din fonduri proprii.



Cererile de finantare nerambursabila primite vor fi examinate de catre Comisia de
evaluare/selectare numita prin Dispozitia primarului, care rdaspunde pentru indeplinirea

conditiilor de eligibilitate.

Cheltuielile _eligibile trebuie efectuate numai 1in perioada de realizare a

programelor/proiectelor selectate spre finantare cu respectarea bugetelor acestora si sunt
formate din urmatoarele categorii de cheltuieli:

a) cheltuielile de realizare a actiunii/programului/proiectului de programe, proiecte si
actiuni iIn domeniul protectiei civile, precum costuri materiale si servicii, costuri de
productie, inchirieri de spatii si aparaturd, onorarii, prestari servicii, premii si altele
asemenea;

b) achizitionarea de dotdri necesare derularii proiectului/programului de programe,
proiecte si actiuni in domeniul protectiei civile In limita maxima de 20% din suma
acordata cu titlu de finantare nerambursabila;

c) cheltuieli ocazionate de cazarea (nu mai mult de 3 stele) si transportul intern si
international ale participantilor/invitatilor in limita a 7,5 1 combustibil la 100 km
parcursi in cazul efectudrii transportului cu autoturism proprietate personald si in
limita a 4,5 lei/km in cazul transportului efectuat cu autobuz;

d) alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii si cercetdri, tiparituri, seminarii,
conferinte, ateliere de lucru, actiuni de promovare si publicitate;

e) cheltuieli de masa ale participantilor si/sau invitatilor (pachet de hrana sau masa
servitd);

f) diurna acordata in conditiile legii

g) cheltuieli de personal si cheltuieli administrative (telefon, internat, apd, canalizare,
electricitate, incalzire) aferente perioadei de realizare a actiunii/proiectului/

programului de programe, proiecte si actiuni in domeniul protectiei civile.

Cheltuielile prevazute la punctele e) si g) se acoperd, cumulat in limita unui procent de

maximum 20% din suma acordata.

Restul categoriilor de cheltuieli sunt cheltuieli neeligibile in cadrul “Programului anual de
finantare nerambursabild pentru programe, proiecte si actiuni in domeniul protectiei civile
din Comuna Suseni” pe anul 2025. Cheltuielile neeligibile necesare pentru derularea
proiectului pot fi acoperite atat din contributia proprie cat si din alte surse de finantare,
tabelul de buget putand fi modificat in acest sens fard aprobarea prealabila a finantatorului.

Cheltuielile eligibile trebuie sa fie justificate si oportune in conformitate cu obiectivele
programului/proiectului formulate in cererea de finantare si metodologia de decontare si sa

fie contractate in perioada de realizare a proiectului finantat.



Suma maxima solicitata pentru derularea unui proiect este de 10.000 lei.

8. Cerinte minime de calificare solicitate de autoritatea finantatoare si documentele care
urmeaza sa fie prezentate de solicitant pentru indeplinirea cerintelor respective
Pot participa la procedura de selectie de proiecte persoane fizice si juridice de drept public

sau privat, fara scop patrimonial, autorizate, respectiv infiintate in conditiile legii, asociatiile,
fundatiile si cultele religioase.

Cerinte minime de calificare

- sa prezinte copia Statutului si a actului constitutiv in care este Inscris activitatea in
domeniul protectiei civile si actele aditionale la acestea, dupa caz;

- sa prezinte Raportul de activitate pentru anul anterior, cu exceptia asociatiilor,
organizatiilor nou-infiintate;

- sa faca dovada depunerii In termenele prevazute de lege a situatiei financiare pe anul
anterior la organele fiscale competente, cu exceptia asociatiilor, organizatiilor nou-infiintate;

- sanu se afle In litigiu cu institutia finantatoare;

- sa nu aiba restante la plata impozitelor, taxelor si contributiilor datorate bugetului de stat
si bugetului local.

Documentele care urmeaza sa fie prezentate de solicitant pentru indeplinirea cerintelor:

a) cererea de finantare nerambursabila

b) copia bilantului contabil pe anul precedent stampilat de Directia Generald a Finantelor
Publice;

- copia dupa actul constitutiv, statutul si actele aditionale, daca este cazul;

c) raport privind activitatea solicitantului in anul precedent, dacd este cazul;

d) copie dupa certificatul de inregistrare fiscald;

e) certificat de atestare fiscald din care sa rezulte cd si-a indeplinit obligatiile de plata
exigibile a impozitelor si taxelor catre stat, precum si contributiile pentru asigurarile
sociale de stat si bugetele locale;

f) declaratia pe propria raspundere care sa dovedeasca incadrarea in urmadtoarele
prevederi:

(1) pentru aceeasi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contracta decat o
singurd finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare in
decursul unui an fiscal.

(2) In cazul In care un beneficiar contracteaza, in decursul aceluiasi an
calendaristic, mai mult de o finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate
finantatoare, nivelul finantdrii nu poate depasi o treime din totalul fondurilor
publice alocate pentru programele aprobate in bugetul autoritatii finantatoare
respective.

g) declaratie pe propria raspundere prin care se certifica urmatoarele:



(1) ca toate informatiile sunt autentice
(2) beneficiarul nu se afld in incapacitate de platd, cu pldtile/conturile bancare
blocate in baza unei hotarari judecatoresti
(3) nu a incalcat cu buna stiintd prevederile unui contract finantat din fonduri
publice
(4) nu are restante la bugetul de stat
(5) nu este condamnat
(6) cunoaste prevederile art. 326 din Codul penal referitoare la infractiunea de fals
in declaratii
h) extrasul din registrul special al asociatiilor si fundatiilor aflat la Grefa Judecatoriei la
care a fost Inregistrartd asociatia/fundatia, sau Inscris inlocuitor eliberat de aceeasi
judecatorie, cu data recentd (nu mai mult de 60 zile),
i) oferte de pret pentru fundamentarea bugetului detaliat pe categorii de cheltuieli

propuse.

9. Instructiuni privind data limita care trebuie respectata si formalitatile care trebuiesc
indeplinite

Consiliul Local al Comunei Suseni lanseaza anual cel putin o sesiune de selectie a proiectelor.
Suma aferenta primei sesiuni de selectie a proiectelor este de 10.000 lei. In cazul in care se va
realiza o a doua sesiune de selectie a proiectelor, suma aferenta celei de a doua sesiuni va fi
suma radmasa nerepartizata si/sau nedecontata in urma primei sesiuni.

Proiectele se depun, in pachet inchis, intr-un un exemplar in format scris, pe care se va inscrie
denumirea exactd a solicitantului, titlul proiectului si textul “Programului anual de finantare
nerambursabila pentru programe, proiecte si actiuni in domeniul protectiei civile din
Comuna Suseni” pe anul 2025. la sediul Primdriei comunei Suseni, la Secretariat -
registraturd, cu sediul in comuna Suseni, sat Suseni, str. Ciumani, nr. 3, judetul Harghita.
Data limita pentru depunerea propunerilor de proiecte:10 iunie 2025.

Propunerile de proiecte depuse dupa termenul prezentat la alineatul precedent, respectiv
cele depuse la alta adresa decat cea sus mentionatd, nu vor fi luate in considerare si vor fi
restituite nedeschise.

Riscul transmiterii propunerilor de proiecte la sediul autoritdtii finantatoare, cu respectarea

termenului limita prevazut mai sus, este in sarcina exclusiva a solicitantului.

10. Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii de proiect
Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect, in conformitate cu prevederile
Ghidului solicitantului, in limba romana.

Propunerea de proiect trebuie sa aiba caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului si trebuie sa fie semnatd, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de cdtre o



persoana imputernicita legal de acesta. Bugetul ramane ferm pe toata durata de indeplinire a
contractului de finantare nerambursabila.

Solicitantul are obligatia de a exprima sumele in lei in propunerea de proiect.

Solicitantul are obligatia de a prezenta documentele cerute de autoritatea finantatoare, pentru
a permite verificarea de cdtre autoritatea finantatoare a capacitatilor sale.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a respecta caracterul confidential al informatiilor
prezentate de catre solicitanti in scopul verificarii indeplinirii cerintelor de calificare.
Documentele depuse in copie de cdtre solicitanti, vor fi semnate pentru conformitatea cu
originalul de catre reprezentantul legal al solicitantului.

Dreptul de a solicita clarificari privind Ghidul solicitantului

Orice solicitant care a obtinut, in conditiile legii, un exemplar al documentatiei pentru
elaborarea si prezentarea propunerii de proiect are dreptul de a solicita si de a primi
clarificari din partea autoritdatii finantatoare. Autoritatea finantatoare are obligatia de a
transmite raspuns la orice solicitare de clarificari, dar numai la acele solicitari primite cu cel
putin 6 zile inainte de data limitd pentru depunerea propunerilor de proiect.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a transmite raspunsul la solicitdrile de clarificari cu
cel putin 4 zile Inainte de data limita pentru depunerea propunerilor de proiect.

Autoritatea finantatoare are dreptul de a completa din proprie initiativd, in vederea
clarificdrii, documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si este obligatd sd comunice
in scris tuturor solicitantilor orice astfel de completare. Transmiterea comunicdrii trebuie sa
respecte intervalul de timp prevazut la alineatul precedent.

11. Modificarea sau retragerea proiectului
Modificarea sau retragerea proiectului poate fi efectuata in conditiile prevazute de art. 26 din

Legea nr. 350/2005, cu modificarile si completarile ulterioare.

12. Anularea procedurii de selectie
Anularea procedurii de selectie poate fi efectuatda de autoritatea finantatoare in conditiile
prevdzute de art. 35 din Legea nr. 350/2005.

13. Informatii privind criteriile aplicate pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila

Procedura de selectie a proiectelor

Anterior procedurii de selectie si evaluare membrii Comisiei de evaluare si selectare sunt
obligati sa depuna declaratie de impartialitate conform legii.

Cererile de finantare primite vor fi examinate de catre Comisia de evaluare/selectare stabilita
de Primarul Comunei Suseni, care raspunde pentru indeplinirea conditiilor de eligibilitate.
Nu sunt eligibile

- proiecte ale cdrui beneficiar nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si
taxelor cdtre stat si bugetele locale, precum si contributiile pentru asigurarile sociale de stat;

- furnizeaza informatii false in documentele prezentate;



- proiectele ale cdror beneficiar nu prezintd raportul de activitate pe anul 2024, daca este cazul
ori actiunile din acest proiecte/programe sunt neconforme ori contrare scopului
asociatiei/fundatiei;

- a comis 0 grava greseald in materie profesionald sau nu si-a indeplinit obligatiile asumate
printr-un alt contract de finantare nerambursabila, in masura In care autoritatea finantatoare
poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

- face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afld deja in stare de
dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- nu prezinta declaratiile pe propria raspundere mentionate la punctul 8. din prezentul Ghid;
- cererile incomplete sau completate in mod necorespunzator;

- cererile sosite dupa termenul limita de depunere;

- cererile ce au ca obiect activitati nerelevante pentru obiectivele programului;

- proiectele care nu corespund cu scopurile si obiectivele declarate in programul lansat;

- cererile pentru sume solicitate ce reprezintd mai mult de 90% din valoarea totala a
proiectului;

- cererile care cuprind cheltuieli de natura celor excluse, conform punctului 4. din prezentul
Ghid;

- proiectele ale cdror activitati sunt incepute sau finalizate la data incheierii contractului de

finantare nerambursabila.

14. Criterii de evaluare

Sectiune Punctaj

1. Cat de relevanta este propunerea privind scopul programului si activitatile | 20

finantate?

2. Fezabilitatea si conlucrare 15

2.1 Activitatile proiectului sunt clare, identificate?

2.2 Activitatile proiectului au o insiruire logica, prezentate prin plan de actiune?

2.3 Actiunile proiectului sunt legate la realizarea obiectivului general?

=W o1 O

2.4 Proiectul va fi realizat in colaborare cu alte ONG-uri din comuna Suseni?

2.5 Proiectul va fi realizat in colaborare cu alte ONG-uri din afara comunei

Suseni?

3. Buget si eficacitatea costurilor — In ce masura este clar, realist si detaliat, in ce | 5
masura sunt necesare cheltuielile propuse pentru implementarea proiectului?

4. Rezultatele proiectului — Ce rezultate concrete se vor realiza? 10

4.1 Cate activitati se vor realiza?

4.2 Numarul persoanelor care ar putea beneficia in mod direct sau indirect de pe

urma rezultatelor propuse




Punctaj maxim 50

Nota: Nu poate fi luat in considerare, pentru a fi finantat, un proiect care nu a Intrunit un
minim de 15 puncte.

In cursul procedurii de evaluare a propunerilor de proiecte, autoritatea finantatoare poate
solicita clarificdri si completdri ale documentelor depuse de beneficiari pentru verificarea
indeplinirii criteriilor de eligibilitate. Numarul de participanti la procedura de selectie de
proiecte nu este limitat.

Autoritatea finantatoare va repeta procedura de selectie de proiecte in cazul in care exista un
singur participant.

In cazul in care in urma repetarii procedurii numai un participant a depus propunerea de
proiect, autoritatea finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare
nerambursabild acestuia, In conditiile legii.

Comisia de evaluare si selectie va proceda la analiza si evaluarea proiectelor si va intocmi un
Proces-verbal, In care va arata situatia evaludrii si selectdrii proiectelor, cele care vor fi
selectate si cele respinse de la finantare, cu motivarile de rigoare.

15. Incheierea contractului

In vederea asigurarii transparentei, autoritatea finantatoare va da publicitatii lista proiectelor
selectate si va comunica in termen de 15 zile beneficiarului rezultatul selectiei, in vederea
prezentarii acestuia la contractare.

Contractul se incheie intre Comuna Suseni si organizatia/asociatia/fundatia/cultul religios
cdreia i s-a selectat proiectul.

Autoritatea finantatoare va transmite spre publicare in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea
a VI-a, un anunt de atribuire a contractului de finantare nerambursabila, nu mai tarziu de 30
de zile de la data incheierii contractului.

Daca in termen de 30 de zile de la data comunicarii rezultatului selectiei solicitantul nu se
prezinta pentru incheierea contractului de finantare se considera ca finantarea nu a fost
acceptatd, iar proiectele in cauza se elimind de la finantare.

La incheierea contractului de finantare nerambursabild, beneficiarul este obligat sa semneze o
declaratie de impartialitate, conform modelului elaborat de autoritatea finantatoare.

In cadrul programului, implementarea proiectelor trebuie si se desfisoare in anul bugetar
respectiv, activitatile proiectului trebuie sa fie derulate in perioada semnadrii contractului de
finantare nerambursabild, iar proiectele trebuie sa fie decontate conform contractului de

finantare nerambursabila.




16. Cai de atac
Actele sau deciziile care determina, ori sunt rezultatul incadlcarii prevederilor prezentei
proceduri pot fi atacate pe cale administrativa la autoritatea finantatoare sau in justitie, in

conditiile legii.

17. Decontarea si alocarea sumei

Comuna Suseni va efectua plata cdtre entitdtile selectate spre finantare prin virament in
contul bancar al acestora, dupa validarea raportului final de activitate si a raportului
financiar, pe baza documentelor justificative ale cheltuielilor, conform contractului de
finantare nerambursabild, pand la data limitda prevdzuta in contractul de finantare
nerambursabila, intr-o singura transa sau in transe.

Data finald pana la care se poate depune Raportul financiar si Raportul final de activitate este
15 decembrie 2025, conform prevederilor contractului incheiat si a Metodologiei de

decontare.

Presedinte de sedinta Contrasemneaza pentru legalitate
Secretar general uat
BIRTON Szabolcs KOVACS Ileana-Eva



